AUTENTICACION DE DOCUMENTOS

Certificado (total, parcial, duplicado), Acta de examen, Grado/Titulo.

Nota informativa importante

Gestion de tiempo de la instituciéon

Gestion de tiempo de la
Secretaria de Finanzas

Gestidén de tiempo de la SETAB

NO

Inicio

l

Recepcion del pago del
alumno y documentacion
requisitada

l

Realizar el pago de los documentos
correspondientes en el portal de la
Secretaria de Finanzas de Tabasco

!

¢Procede

el pago?

Si
J

Generacién del comprobante y
folio de pago
Tiempo de respuesta: 1 dia

l

Acceder al sistema de
la SETAB Educacién Superior

l

Inicio de sesién

l

Ingresar al médulo
“Solicitudes de Autenticacion”

l

. Crear nueva solicitud de

IMPORTANTE:
La SETAB acepta
maximo 50

documentos por
) solicitud.
[

Si

i autenticaciéon

l

Completar la solicitud de
autenticacion:

Seleccion de RVOE

Folio, monto y fecha de pago
Comprobante de pago
Oficio de lista de alumnos
NUmero de documentos a
autenticar

Guardar la solicitud
registrada

1

Generacion del
folio de solicitud

¢Procede
la solicitud?

Generacion del
folio de
autorizacion

\ 4
Ingresar al
modulo de

Autenticaciones

v

Registrar los datos de cada
alumno:

e CURP del alumno

e Carga de documentos de
antecedentes académicos

e Seleccion del documento a
autenticar

¢ Informacién del alumno

¢ Informacion de antecedentes
académicos

v

Finalizar la carga de
alumnos

W.
Cierre de solicitud

\ 4

Generacion del
acuse

Tiempo de respuesta:

NO

Rechazo de folio
Se marcan
observaciones

!

Realizar las
correcciones
marcadas

l

Actualizar

IMPORTANTE:
Una vez finalizada la
carga de alumnos
no es posible editar

la informacion.
A\




v
Ingresar al médulo de
.

Citas

\ 4

Acceder a la Agenda

v

Seleccionar la fecha disponible
y las solicitudes de tramite

sProcede
la cita?
NO

IMPORTANTE:
La disponibilidad de
fechas depende de la
agenda de la SETAB

|:>

IMPORTANTE:

La SETAB solo permite ingresar
un maéximo de 100 documentos
por dia habil

Cada institucién puede solicitar
un méaximo de 50 tramites por

Tiempo de respuesta:

Llevar documentos en
fisico a la SETAB en la
fecha agendada

1

Cotejo de
documentos en
fisico

1

Revisiobn de documentos
Tiempo de respuesta:

&Se autentican los
documentos?
Tiempo de respuesta:

Autenticacion
rechazada &—— NO
Se marcan

observaciones

v

Devolucién de los
documentos si

\ 4

Recepcion de los Devolucién de los
documentos documentos

\ 4

v

v
Recepcién de documentos

Corregir errores
marcados

Fin

\ dia habil
!




